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I. Общие положения

1.1. Предмет и область применения Стандартов

Во исполнение приказа ректора ФГОУ ВПО «НГАВТ» № 10/общ от 15.01.2006 г. «Об организации закупок для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ», настоящие Стандарты размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» (далее – Стандарты) содержат обязательные для структурных подразделений ФГОУ ВПО «НГАВТ» методические указания относительно проведения процедур размещения заказа ФГОУ ВПО «НГАВТ» (далее по тексту – Академия) в соответствии с федеральным законодательством и локальными актами Академии, и типовые формы документов, оформляемых в ходе этих процедур.

Настоящие Стандарты распространяются на отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для Акадекмии и обязательны для применения при размещении заказов путем проведения торгов в форме открытого конкурса и запроса котировок.  

Настоящие Стандарты применяются к процедурам размещения заказов для нужд Академии, на которые распространяет свое действие Федеральный закон от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту – Федеральный закон № 94-ФЗ).  

Все приложения к настоящим Стандартам являются неотъемлемой частью последних.

1.2. Цели настоящих Стандартов

Целями настоящих Стандартов являются:

· установление единого методического подхода к организации размещения заказа; стандартизация процедур и регламентов подготовки и проведения размещения заказов, включая подготовку типовой конкурсной документации, а также иных типовых форм документов, оформляемых в ходе размещения заказов; 
· открытость информации по подготовке и проведению размещения заказов;

· повышение экономической эффективности размещения заказов.

1.3. Применимое законодательство

Настоящие Стандарты, разработаны и приняты в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ, Гражданским кодексом РФ, на основании приказом ректора Академии № 10/общ от 15.01.2006 г. «Об организации закупок для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ».

Вопросы информационного обеспечения размещения заказа,  порядка опубликования в официальном печатном издании для размещения заказа определяются нормативными документами федеральных органов исполнительной власти. Вопросы размещения на официальном сайте Академии информации о размещении заказа, порядка ведения реестров государственных контрактов, порядка пользования официальным сайтом ФГОУ ВПО «НГАВТ» определяются соответствующими распорядительными документами АКАДЕМИИ.
В случае противоречия настоящих Стандартов нормам федерального законодательства о размещении заказов применяются соответствующие положения федерального законодательства. 

1.4. Термины

Для целей настоящих Стандартов используются следующие термины: 

Размещение заказов – осуществляемые в установленном порядке действия структурных подразделений Академии по размещению заказов и по определению контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

Заказчики – ФГОУ ВПО «НГАВТ», а также обособленные структурные подразделения – филиалы ФГОУ ВПО «НГАВТ», уполномоченные на осуществление функций по размещению заказов.

Уполномоченный орган - секретарь Единой комиссии, в случае если он утвержден решением Заказчика о создании Единой комиссии, либо другой уполномоченный Председателем член Единой комиссии, либо структурное подразделение уполномоченное Заказчиком на осуществление действий организационно-технического характера, связанные с организацией размещения заказа. 

Подразделение-исполнитель – структурное подразделение Академии (кафедра, деканат, управление, служба, отдел, представительство и т.д.), инициирующее и контролирующее поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для нужд своего подразделения в соответствии со своей компетенцией.

Участник размещения заказа – юридическое лицо, физическое лицо или индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение государственного контракта.  

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта с Академией, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация – документация, подготовленная подразделением-исполнителем, согласованная уполномоченным органом и утвержденная заказчиком. В конкурсной документации содержатся, установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. 

Заявка на участие в конкурсе – письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса/приглашении принять участие в закрытом конкурсе, поданная в срок и по форме, установленной конкурсной документацией. 

Контракт – договор, заключенный заказчиком от имени Академии.

Предмет государственного конкурса – право на заключение государственного контракта на поставку определенного товара, выполнение работ или оказание услуг. 

Запрос  котировок – способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта. 

1.5. Принятие решения о размещении заказа

1.5.1. При  принятии решения о размещении заказа заказчики, уполномоченные органы, подразделения-исполнители обеспечивают соблюдение следующих процедур:

1.5.1.1. До принятия решения о размещении заказа заказчик, подразделение-исполнитель проводят изучение функционирующего рынка необходимых товаров, работ и услуг и осуществляют оценку цен, сложившихся на таком рынке. В результате проведения изучения функционирующего рынка определяется уровень цен и перечень организаций, сформировавшийся на рынке закупаемой продукции, выполняемых работ и оказываемых услуг. 

1.5.1.2. В целях соблюдения требования эффективного расходования бюджетных средств, а также оптимизации размещения заказов Академии, допускается одновременное определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков) на заключение нескольких отдельных контрактов (размещение нескольких лотов), при этом, каждый лот считается предметом отдельной процедуры размещения заказа (конкурса или запроса котировок).

Не допускается необоснованное дробление заказа, под которым понимается разделение по лотам и отдельным процедурам размещения государственных заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг. 

Одноименными понимаются аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги определенного вида, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и их основные потребительские качества, и которые являются одноименными по своему потребительскому назначению. В целях определения одноименности товаров, услуг, работ может применяться Общероссийскй классификатор продукции ОК 005-93 (применительно к поставляемым товарам) или Общероссийский классификатор видов экономической деятельности ОК 029-2001 (применительно к выполняемым работам и оказываемым услугам). Для случаев размещения заказов на выполнение строительно-монтажных и проектно-исследовательских работ лоты определяются по-объектно. Заказчики не вправе дробить лоты, за исключением случаев размещения заказов на поставку одноименных товаров (выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг), осуществляемых путем проведения открытого конкурса.

1.5.1.3. В целях соблюдения требований законодательства по приобретению одноименных товаров, выполнению одноименных работ, оказанию одноименных услуг при планировании деятельности обособленные структурные подразделения – представительства ФГОУ ВПО «НГАВТ» направляют Заказчику письменный запрос о согласовании возможности приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг размещения заказов, потребность в которых возникнет в течение трех последующих месяцев.

1.5.1.4. Решение о размещении заказа принимается в соответствии с типовой формой Приложение 1. 
1.5.2. На основании пункта 2 статьи 11 Федерального закона № 94-ФЗ при принятии решения о размещении заказа заказчики обязаны установить дополнительные требования к участникам размещения заказа, а именно: обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, и отсутствие в предусмотренном законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа. 

До установления Правительством Российской Федерации порядка ведения реестра недобросовестных поставщиков и требований к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения реестра недобросовестных поставщиков, может использоваться аналогичный реестр, созданный в соответствии с решениями органов власти субъектов федерации, в которых расположены заказчики.
Заказчики должны надлежащим образом закрепить такие требования в соответствующей конкурсной документации.

1.5.3. При принятии решения о размещении заказа путем проведения конкурса, заказчики вправе установить требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, в форме перечисления участником денежных средств в размере до 30% от установленной заказчиком начальной цены контракта, а также в порядке и сроки для внесения участником обеспечения заявки, устанавливаемые с учетом положений настоящих Стандартов.

Заказчики должны надлежащим образом закрепить требования об обеспечении заявки и исполнения государственного контракта, а также  порядок их выполнения  в соответствующих извещениях о размещении государственного контракта, конкурсной документации.
1.5.4. Начальная (максимальная) цена размещения заказов определяется заказчиком самостоятельно, с учетом соответствующих лимитов бюджетного финансирования. 

1.6. Комиссии по размещению заказов 

1.6.1.  В целях размещения заказов для нужд Академии создаются следующие постоянно действующие комиссии по размещению заказов (далее также – Комиссии):

1.6.1.1. Для размещения заказов головного подразделения Академии: 

· Единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для ФГОУ ВПО «НГАВТ».
1.6.1.2. Для размещения заказов филиалов Академии: 

· Единые комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующего филиала.

1.6.2. Единые комиссии осуществляют соответствующие функции при размещении заказов путем проведения торгов, в форме конкурса, так и при размещении заказа путем запроса котировок.

1.6.3. Все Комиссии по размещению государственных заказов Академии должны иметь в своем составе не менее половины состава комиссии специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или среднесрочное повышение квалификации в области организации и проведения торгов по программам, предусматривающим изучение федерального законодательства по организации и проведения торгов.
1.6.4. При создании Комиссии по размещению заказа, принимается Положение о Единой комиссии, утверждаемым заказчиком в соответствии с Положением о Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для ФГОУ ВПО «НГАВТ», утвержденным ректором Академии.
II. Процедура размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса
2.1. Этапы процедуры размещения заказа 
2.1.1. Процедура размещения заказа путем проведения конкурса включает в себя следующие основные этапы:

- принятие решения являющегося основанием для проведения конкурса;

- извещение о проведении конкурса;

- подача участниками размещения заказа заявок на участие в конкурсе;

- принятие решения о допуске участников размещения заказа к участию в конкурсе;

- проведение конкурса;

- подведение итогов конкурса и заключение государственного контракта по результатам проведения конкурса.

2.1.2. В решении о проведении конкурса на право заключить контракт должны содержаться:

- номер и дата принятия решения; 

-наименование подразделения-исполнителя; 

- способ размещения заказа - конкурс, основания для выбора способа;

- планируемая дата опубликования извещения о размещении заказа;
- дополнительные требования к участникам размещения заказа; 

- источник финансирования заказа;

- предмет государственного контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг и кратких характеристик такого товара, таких работ, услуг;

- место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

- начальная цена контракта;

- порядок и сроки разработки конкурсной документации;
- порядок определения платы за предоставления конкурсной документации;

- место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

- решение о необходимости и размере обеспечения заявки;

- решение о необходимости и размере обеспечения исполнения государственного контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если установлено требование обеспечения исполнения контракта.

Решение о проведении конкурса составляется подразделением-исполнителем, визируется  руководителем планового отдела и утверждается заказчиком, что является основанием для осуществления всех этапов размещения заказа и договорной работы, указанных Стандартах и Положении «О договорной работе в ФГОУ ВПО «НГАВТ».

2.2. Конкурсная документация
2.2.1. Подразделение-исполнитель осуществляет разработку и утверждение конкурсной документации в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ, настоящими Стандартами и типовыми формами конкурсной документации, являющимися приложениями к настоящими Стандартам.

Разработка информационной карты конкурса, проекта контракта, технической части конкурсной документации является исключительной компетенцией подразделения-исполнителя.
Для удобства и более эффективной работы заказчиков, подразделений-исполнителей, на основании настоящих Стандартов, могут быть разработаны и утверждены пакеты типовой документации для размещения заказов на поставку отдельных видов товаров, выполнение отдельных видов работ, оказание отдельных видов услуг.  

При подготовке размещения заказов подразделение-исполнитель направляет проект конкурсной документации в уполномоченный орган для согласования ее соответствия требованиям настоящих Стандартов. Уполномоченный орган осуществляет согласование или уведомляет подразделение-исполнителя о причинах отказа в согласовании в течение 3 дней со дня получения проекта конкурсной документации.

2.2.2. Размещение утвержденной конкурсной документации на официальном сайте осуществляется уполномоченным органом не ранее опубликования текста извещения о проведении торгов в официальном печатном издании. 

2.3. Извещение о проведении конкурса 
2.3.1. Информация о принятом решении о размещении заказов доводится до сведения потенциальных участников размещения заказа в форме соответствующего извещения. Извещение о проведении конкурса составляется уполномоченным органом  соответствии с типовой формой извещения (Приложение 2) .

2.3.2. Извещение о проведении открытого конкурса подлежит опубликованию в официальных информационных ресурсах, определенных Правительством РФ: бюллетене «Конкурсные торги» и на сайте www.zakupki.gov.ru не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.4. Порядок приема заявок на участие в конкурсе
2.4.1. Заявки на участие в конкурсе, а также письма об изменении или отзыве заявки на участие в конкурсе подаются участниками размещения заказа в закрытых конвертах без указания наименования (фамилии, имени, отчества)  участника. При приеме конвертов, соответствующие должностные лица заказчика:

· Ведут Журнал регистрации заявок на участие в конкурсе по каждому конкурсу, при одновременном размещении заказа по нескольким лотам, в журнале регистрируются все заявки подаваемые на все одновременно размещаемые лоты;
· Регистрируют каждый конверт в Журнале в порядке поступления конвертов, запись регистрации конверта должна включать порядковый номер, дату, время, способ подачи,  подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу заказчика, подпись и расшифровку подписи должностного лица, получившего конверт.

2.4.2. По требованию лица, вручившего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченным органом ему может быть выдана расписка о получении конверта с заявкой на участие в конкурсе. Такая расписка должна содержать порядковый номер, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи должностного лица, получившего конверт, указанные в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

2.4.3. Прием конвертов с заявками на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с учетом положений пункта 2 статьи 26 Федерального закона.

Конверты, поданные после окончания срока приема конвертов  с заявками на участие в конкурсе вскрываются и в тот же день направляются участникам размещения заказа, подавшим эти заявки, уполномоченным органом, осуществляющим прием заявок на участие в конкурсе.

2.5. Принятие решения о допуске участников размещения заказа к участию в торгах

2.5.1. Поданные конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются комиссией по размещению заказа в дату, время и в месте установленным в извещении о проведении конкурса в порядке, установленном  Положением о Единой комиссии.

2.5.2. Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с поданными заявками. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа и иных лиц.

В Листе регистрации представителей участников размещения заказа и иных лиц указываются фамилия, имя, отчество присутствующего физического лица, реквизиты документа, удостоверяющего личность, наименование (фамилия, имя, отчество) участника размещения заказа, которого представляет данное физическое лицо, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представлять участника размещения заказа (доверенности и др.), подпись присутствующего физического лица.

По результатам вскрытия конвертов с заявками участников размещения заказа комиссия принимает решение о допуске участников размещения заказа к участию в конкурсе, оформляемом в виде протокола вскрытия конвертов с заявками, составляемого по форме Приложения 6 к настоящим Стандартам, подписываемом всеми участвующими во вскрытии конвертов с заявками членами Комиссии.

Всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, вне зависимости от факта их допуска к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятом комиссией решении по форме Приложения 7 к настоящим Стандартам.

2.5.3. В случае, если при проверке сведений и документов, предоставленных участниками размещения заказа, подавшими заявки на участие в торгах, проводимой в порядке пункта 3.4. настоящих Стандартов, выявлены факты недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа, проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, комиссия по размещению заказов должна принять решение об отказе в допуске к участию в торгах участнику размещения заказа, относительно которого были установлены такие факты и уведомить заказчика.

2.5.5. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие торгах подана только одна заявка на участие торгах, рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом и настоящими Стандартами. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией и не установлено оснований для отказа в допуске к участию в торгах или отстранения от участия в торгах  этого участника размещения заказа, государственный контакт заключается с таким участником размещения заказа. 

Заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в торгах обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку, проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в торгах, в проект контракта, прилагаемого к конкурсной документации. 

При этом контракт заключается с участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе, с учетом положений части 4 статьи 29 Федерального закона на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса

2.6. Оценка  и сопоставления заявок на участие в конкурсе

2.6.1. При проведении конкурса Единая комиссия по размещению заказа осуществляет оценку и сопоставление заявок участников конкурса по критериям установленным извещением о проведении конкурса и конкурсной документацией на предмет определения лучших условий исполнения государственного контракта с присвоением каждой рассмотренной заявке порядкового номера. 

2.6.2. В ходе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок, составляемый по форме Приложения 9 к настоящим Стандартам. 

Протокол составляется в двух экземплярах один хранится у уполномоченного органа, второй передается в трехдневный срок победителю конкурса.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе подлежит размещению на сайте www.zakupki.gov.ru и опубликовывается в бюллетене «Конкурсные торги» в течение соответственно одного и пяти дней с момента подписания данного протокола.

2.6.3 Оценку проводит каждый из членов Комиссии в отдельности, заполняя Оценочный лист по каждой заявке, следующим образом:

0 баллов - в случае однозначного отрицательного ответа;

1 балл - при отсутствии достаточной информации у члена Комиссии для однозначного положительного ответа;

2 балла - в случае однозначного положительного ответа.

2.6.4. Оценка проводится по каждому из критериев, установленных извещением о проведении конкурса и конкурсной документацией.

2.6.5. По итогам всех Оценочных листов членов Комиссии Секретарь заполняет сводную Оценочную таблицу, суммируя набранные каждой из заявок места, в которой отражаются порядковые номера от одного и до цифры, отражающей количество оцениваемых заявок. В случае равенства оценок у двух заявок, решающее значение имеет оценка Председателя.

2.6.6. Оценка предложений по цене контракта проводится отдельно путем сравнения финансовых предложений участников между собой. При этом предложение с наиболее низкой ценой принимается за 10 баллов. Предложения с более высокими ценами рассчитываются как процент от оценки предложения с наиболее низкой ценой. Формула оценки предложения о цене имеет следующий вид:

Оценка  = Цена (min) / Цена (Заявки) х 10.

2.6.8. Объединение оценок предложений по цене контракта и оценок других критериев происходит после завершения раздельных процедур получения по цене контракта и оценок других критериев. Оба результата объединяются в единую окончательную оценку.

Формула окончательного результата имеет следующий вид:

Окончательная оценка = оценка по цене контракта и + оценка других критериев.

2.6.7. По итогам окончательной оценки в Оценочный отчет вводятся общие значения порядковых номеров по каждой заявке с присвоением возрастающего порядкового номера по убыванию суммы баллов. Первый порядковый номер присваивается заявке набравшей наибольшее количество балов.


2.6.8.  Победителем конкурса признается участник, заявке которого Комиссией присваивается первый номер.

2.7. Заключение государственного контракта по результатам проведения торгов

2.7.1. Контракт по итогам проведения конкурса должен быть заключен с победителем конкурса не позднее двадцати дней со дня проведения конкурса. 

Проект контракта предоставляется участникам размещения заказа в составе конкурсной документации. Текст проекта контракта дополняется условиями, указанными в поданной соответствующим участником конкурса заявке и направляется победителю конкурса не позднее 3 (Трех) дней со дня составления протокола оценки и сопоставления заявок.

Победитель конкурса, получивший проект контракта подписывает его и возвращает один экземпляр контракта заказчику не позднее двадцатидневного срока с момента составления протокола оценки и сопоставления заявок.
 При наличии разногласий по условиям контракта победитель конкурса не позднее 10 дней с момента составления протокола оценки и составления заявок составляет протокол разногласий и направляет его вместе с подписанным государственным контрактом либо уведомляет заказчика об отказе от заключения государственного контракта. 

Заказчик, получивший контракт с протоколом разногласий, должен в течение 10 дней принять меры по их согласованию с победителем конкурса и известить победителя конкурса о принятии государственного контракта в его редакции, либо отклонении протокола разногласий. 

При отклонении протокола разногласий или истечении двадцатидневного срока, установленного для заключения государственного контракта по итогам конкурса, неурегулированные разногласия могут быть переданы заказчиком не позднее двадцати дней на рассмотрение суда. 

III. Размещение заказа путем запроса котировок.

Заказчик вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляются на функционирующем рынке, если цена контракта не превышает двести пятьдесят тысяч рублей; 

Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем двести пятьдесят тысяч рублей, подлежащую уплате в течение квартала. В случае размещения заказа на сумму, превышающую двести пятьдесят тысяч рублей, контракт может быть признан судом недействительным по иску заинтересованного лица или уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа исполнительной власти. 

3.1. Этапы процедуры размещения заказа путем запроса котировок. 

Процедура размещения заказа путем запроса котировок включает в себя следующие этапы: 

- принятие решения, являющегося основанием для проведения запроса котировок;

- принятие решения о создании котировочной комиссии, определение порядка ее работы и назначение председателя комиссии; 

- извещение о проведении запроса котировок;

- запрос котировок;

- подача котировочных заявок; 

- рассмотрение и оценка котировочных заявок;

- заключение государственного контракта;

- регистрация государственного контракта. 

3.1.1. Принятие решения, являющегося основанием для проведения запроса котировок. 

Решение о размещении заказа, способе размещения – путем запроса котировок, принимается заказчиком.

В решении о размещении заказа путем запроса котировок должны содержаться:

- номер и дата принятия решения; 

 -наименование подразделения-исполнителя; 

- способ размещения заказа – запрос котировок, основания для выбора способа;

- планируемая дата опубликования извещения  о размещении заказа;

- источник финансирования заказа с указанием кода бюджетной классификации;

- наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место доставки поставляемых товаров, место выполняемых работ, место оказания услуг;

- сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе, расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- максимальная цена контракта, определяемая в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Решение о проведении запроса котировок составляется подразделением-исполнителем, визируется  руководителем планового отдела и утверждается руководителем заказчика, что является основанием для осуществления всех этапов размещения заказа и договорной работы, указанных Стандартах и Положении «О договорной работе в ФГОУ ВПО «НГАВТ».
3.1.3. Извещение о проведении запроса котировок. 

Извещение о проведении запроса котировок составляется уполномоченным органом по форме Приложения __ к настоящим Стандартам. 

Извещение о проведении запроса котировок подлежит размещению на официальном сайте, определенном Правительством РФ, www.zakupki.gov.ru не менее чем за четыре рабочих дня до истечения срока представления котировочных заявок. 

Извещение о проведении запроса котировок, размещенное на официальном сайте должно быть доступно для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. 

3.1.4. Запрос котировок. 

Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренные запросом котировок. 

Перечень потенциальных участников размещения заказа составляется подразделением-исполнителем и должен быть утвержден руководителем заказчика. 

Запрос котировок составляется заказчиком, уполномоченным органом по форме Приложения 12 к настоящим Стандартам. 

Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме. 
3.1.5. Подача котировочных заявок.

Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для физических лиц).  В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа на прошивке (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа. 

Котировочная заявка должна быть составлена по форме, указанной в извещении о проведении запроса котировок/запросе котировок (Приложение 12 к настоящим Стандартам). 

Условия исполнения контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок.

Котировочная заявка подается участником размещения заказа по адресу и в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок или в запросе котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок или в запросе котировок. 

Полученные котировочные заявки регистрируются уполномоченным органом в Журнале регистрации заявок на участие в запросе котировок,  и им присваивается регистрационный номер. По требованию участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, заказчик, уполномоченный орган выдают расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения. 

Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, заказчик обязан заключить контракт с участником размещения заказа, подавшим единственную котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником размещения заказа в котировочной заявке, если эта цена не превышает цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

В случае если не подана ни одна котировочная заявка заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок.
3.1.6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок. 

Котировочная комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

Котировочная комиссия не рассматривает котировочные заявки в случаях если:

- они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок;

- предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются Протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок, который 

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляется по форме Приложения __ к настоящим Стандартам.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на сайте www.zakupki.gov.ru в день его подписания и опубликовывается в бюллетене «Конкурсные торги» в течение пяти дней со дня его подписания. 

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, один передается победителю вместе с проектом контракта в течение двух дней после подписания протокола. 

Любой участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Соответствующий запрос о разъяснении результатов регистрируется заказчиком, уполномоченным органом и ему присваивается регистрационный номер. 

Заказчик в течение двух дней со дня поступления такого запроса обязаны предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме.

В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения контракта.

3.1.7. Заключение государственного контракта. 

Заказчик в течение двух дней со дня подписания Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

Победитель в проведении запроса котировок в течение 20 дней со дня получения проекта государственного контракта подписывает его и предоставляет заказчику. 

В случае если победитель в проведении запроса котировок в течение 20 дней со дня получения проекта государственного контракта, не представил заказчику подписанный контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения государственного контракта.

В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения государственного контракта, заказчик вправе:

- обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта;

- либо заключить контракт с участником размещения заказа, предложившим такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, цену контракта, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, если цена контракта не превышает максимальную цену контракта, указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

В случае если победитель в проведении запроса котировок, признанный уклонившимся от заключения контракта, и участник размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, являются лицами, способными оказывать влияние на деятельность друг друга, заказчик не вправе заключить контракт с указанным участником размещения заказа. В этом случае заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок.

Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, запросом котировок по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта.

3.1.8. Регистрация государственного контракта.

Заключенный контракт регистрируется в Едином реестре контрактов и торгов ФГОУ ВПО «НГАВТ» в порядке, определенном нормативными актами ФГОУ ВПО «НГАВТ». 

Приложение 1 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

	
	
	
	
	
	"Утверждаю" 

	
	
	
	
	
	 Ректор ФГОУ ВПО "НГАВТ"

	
	
	
	
	
	 __________________ Рагулин И.А.

	
	
	
	
	
	"___" ______________ 200_ г.

	
	
	
	
	
	
	
	

	РЕШЕНИЕ

	о размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Сведения о подразделении-исполнителе:
	
	
	
	
	

	Наименование:
	 

	Адрес электронной почты:
	 
	

	Номер контактного телефона:
	 
	Факс:
	

	2. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг: 

	Наименование:
	 

	Код по Общероссийскому классификатору продукции (код по Общероссийскому классификатору работ (услуг) 
	

	Характеристики:
	 

	Гарантийный срок. Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания

	Единица измерения:
	 
	
	Количество:
	 

	3. Способ размещения заказа:
	 

	4. Источник финансирования: (бюджет, внебюджет)
	Код бюджетной классификации:

	5. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг: 

	 

	6. Примерный срок поставок товара, выполнения работ, оказания услуг: 
	 

	7. Перечень организаций, реализующих закупаемую продукцию (работы, услуги)

	Наименование, место нахождения , телефоны, адрес электронной почты

	1

	2

	…..

	8. Максимальная цена контракта: 
	 
	 рублей
	
	

	9. Дополнительные требования к участникам размещения заказа (лицензии, сертификаты, обеспеченность оборудованием, кадрами и т.д.)

	10. Предложения по существенным условиям контракта:

	10.1. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

	10.2. Необходимость включения (невключения) в цену товаров, работ, услуг дополнительных расходов, в том числе расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

	10.3. Размер обеспечения заявки;

	10.4. Размер обеспечения исполнения государственного контракта, срок и порядок его предоставления 

	

	11. Сроки разработки конкурсной документации.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель подразделения-исполнителя

	Начальник планового отдела

	Начальник ОМТС

	Начальник ООЗиПТ


Приложение 2 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

Реестровый номер торгов _____

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА 
1. Наименование конкурса.

2. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

3. Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации 
Конкурсная документация предоставляется по адресу: ________________

Телефон:

Сроки предоставления: с «__»________ ____г. по  «__»________ ____г. 

Порядок предоставления конкурсной документации:  

В случае направления конкурсной документации по почте, отправитель не берет на себя ответственность за утерю или вручение с опозданием конкурсной документации.

4. Размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, банковские реквизиты для оплаты предоставления документации.

Размер платы: 

Срок внесения платы:

Реквизиты счета для перечисления оплаты за предоставление конкурсной документации: 

5. Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация. 

www.zakupki.gov.ru 

6. Место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
Прием заявок осуществляется по адресу: ________________ в рабочие дни с _ часов до __-00 часов до даты окончания срока подачи заявок.

Дата начала подачи заявок: «__»________ ____г. 

Дата окончания подачи заявок: «__»________ ____г.

Порядок приема заявок: 

На каждый лот подается отдельная заявка в соответствии с требованиями конкурсной документации. 

Заявки, поданные позднее установленного срока не принимаются. 

Контактное лицо по приему заявок ________ телефон ________ факс ________, адрес электронной почты _____________. 
7. Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе производится комиссией по адресу:   ________________________ «__» ____________ ____г. в ___ часов ___ минут по местного времени. 

8. Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Рассмотрение заявок будет осуществляться по адресу: _______________________ «__» _______ _____г. 

9. Место и дата подведения итогов конкурса.

Подведение итогов конкурса будет осуществляться по адресу _____________ «__» ________ _____г. 

10. Предмет государственного контракта. Начальная цена государственного контракта. (Соответствующая информация указывается в отношении каждого лота. В случае, если лот один, слово «Лот» не указывается и соответствующая информация указывается в отношении единственного предмета конкурса).
	Номер лота
	Предмет государственного контракта
	Начальная цена государственного контракта

	
	
	

	
	
	


11. (Соответствующая информация указывается в отношении каждого лота. В случае, если лот один, слово «Лот» не указывается и соответствующая информация указывается в отношении единственного предмета конкурса).
11.1. Лот ___

11.1.1. Источник финансирования заказа с указанием кода бюджетной классификации:

11.1.2. Краткие характеристики поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг:

11.1.3. Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг:

11.1.4. Начальная цена государственного контракта:

11.1.5. Место поставок товара, выполнения работ, оказания услуг:

11.1.6. Условия поставок товара, выполнения работ, оказания услуг:

11.1.7. Сроки (периоды) поставок товара,  выполнения работ, оказания услуг:

11.1.8. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг:

11.1.9. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе: 

11.1.10. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе:

11.1.11. Срок внесения денежных средств в обеспечение заявки на участие в конкурсе:

11.1.12. Денежные средства в качестве обеспечения заявки вносятся в следующем порядке: 

11.1.13. Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки:

11.1.14. Размер обеспечения исполнения государственного контракта: 

11.1.15. Срок предоставления обеспечения исполнения государственного контракта: 

11.1.16. Порядок предоставления обеспечения исполнения государственного контракта:

11.1.17. Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов:

Дополнительную информацию можно получить по адресу____________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________. 

Приложение 3 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

Реестровый номер торгов _____
ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

Наименование конкурса:

Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

Настоящим ______________ извещает об отказе от проведения открытого ___________ на право размещения заказа на право заключения контракта на ____________________. 

Денежные средства, внесенные участниками размещения заказа, будут возвращены в течение пяти дней с «___» __________ 200_г. ________ на банковский счет участника размещения заказа. 
Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Адрес: ____________________________. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________.

Приложение 4 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

Реестровый номер торгов _____
ИЗВЕЩЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В КОНКУРСНУЮ ДОКУМЕНТАЦИЮ

Наименование конкурса:

Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

Предмет контракта: 

Были внесены следующие изменения в конкурсную документацию _____________________________________________________.

Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже, в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Адрес: ____________________________. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________.
Приложение 5 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

Реестровый номер торгов _____
РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЙ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Наименование конкурса: 

Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

Предмет контракта: 

Поступил следующий запрос о разъяснении положений конкурсной документации: __________________________________________.

На данный запрос разъясняем, _____________________________________________________.

Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже, в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Адрес: ____________________________. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________.

Приложение 6 

К Стандартам размещения заказов 
на поставку товаров, выполнение 

работ, оказание услуг 

для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Реестровый номер торгов _____
ПРОТОКОЛ ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ

С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2.
Место,  дата проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществлялось по адресу ______________________ «__» ______ _____г. 

3. Состав комиссии определен ______________________________. 

4. (Соответствующая информация указывается в отношении каждого лота. В случае, если лот один, слово «Лот» не указывается и соответствующая информация указывается в отношении единственного предмета конкурса).

4.1. Лот ___ 

4.1.1. Предмет государственного контракта.

4.1.2. В состав комиссии входит __ членов. Заседание проводится в присутствии __ членов комиссии. Кворум имеется. Комиссия правомочна. 

4.1.3. На процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе присутствовали представители участников размещения заказа, которые зарегистрировались в Листе регистрации представителей участников размещения заказа.
Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе Председатель комиссии объявил присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Все поданные непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе, отозванные заявки, а также изменения, внесенные в заявки на участие в конкурсе, зарегистрированы в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

4.1.4. Начало процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Процедура вскрытия конвертов начата в __часов __ минут по местного времени. 

4.1.5. Общее количество конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
На участие в конкурсе подано __ конвертов с заявками.

4.1.6. Председатель комиссии объявил следующие сведения в отношении каждого участника размещения заказа, при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе в порядке их поступления согласно Журналу регистрации заявок на участие в конкурсе. 

Регистрационный номер конверта с заявками:

Наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица) и почтовый адрес: ______________________. 

Наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией

	№
	Наименования сведений и документов
	Наличие их в заявке
	Количество листов в документе
	Примечания

	
	
	
	
	


Условия исполнения государственного контракта, указанные в заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе: 

	№
	Условия исполнения государственного контракта, являющиеся критерием оценки заявок
	Единица измерения
	Значение в заявке 

	1.
	Условие 1, являющиеся критерием оценки заявок
	Единица измерения критерия 1
	Значение критерия 1 участника

	
	
	
	


Разъяснения, затребованные комиссией при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе:

	
	Вопрос комиссии
	Разъяснение участника размещения заказа

	
	
	


(Поскольку подана единственная заявка на участие в конкурсе, на основании пункта 11 статьи 25 Федерального закона от 21 июля 2005 года  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» конкурс признан несостоявшимся).

(Данный абзац включается в Протокол в случае признания конкурса несостоявшимся). 

Заседание комиссии окончено «__» ______ ____г. в ___ часов ___ минут по местного времени.

В соответствии с пунктом 10 статьи 26 Федерального закона №94-ФЗ от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты возвращаются участникам размещения заказа государственным заказчиком. 

5. Подписи. 

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии, уполномоченным представителем государственного заказчика/уполномоченного органа.
Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии
	Председатель комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Заместитель Председателя комиссии
	
	

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	

	Секретарь
	Ф.И.О.
	Подпись


От имени заказчика:

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись


Приложение 7 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Реестровый номер торгов _____

ПРОТОКОЛ РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ
1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Срок и место рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

Заявки на участие в конкурсе рассматривались комиссией по адресу ____________. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе началось  «___» ____________ _______г.  в ____ часов ___ минут по местного времени. 

3. Состав комиссии определен ____________________________.
4. (Соответствующая информация указывается в отношении каждого лота. В случае, если лот один, слово «Лот» не указывается и соответствующая информация указывается в отношении единственного предмета конкурса).

4.1. Лот ___ 

4.1.1. Предмет государственного контракта.
4.1.2. В состав комиссии входит __ членов. Заседание проводится в присутствии __ членов комиссии. Кворум имеется, комиссия правомочна. 
4.1.3. Общее количество заявок, поданных на участие в конкурсе

На конкурс было подано ____ заявок / была подана единственная заявка.  

4.1.4. Сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе. 
	Регистрационный номер заявки
	Участник размещения заказа, подавший заявку

	Регистрационный номер заявки
	Наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица) и почтовый адрес

	
	

	
	

	
	


4.1.5. По итогам рассмотрения заявок на участие в конкурсе путем голосования приняты следующие решения. 
Решение о допуске к участию в конкурсе и о признании участниками конкурса участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, принято в отношении следующих участников: 

	Регистрационный номер заявки
	Участник размещения заказа, подавший заявку, допущенный к участию в конкурсе
	«За» принятие решения 
	«Против» принятия решения
	«Воздержались»

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Решение об отказе в допуске участников размещения заказа к участию в конкурсе, принято в отношении следующих участников. 

	Регистрационный номер заявки
	Участник размещения заказа, подавший заявку, которому отказано в допуске к участию в конкурсе
	«За» принятие решения
	«Против» принятия решения
	«Воздержались»
	Обоснование отказа в допуске  участника размещения заказа к участию в конкурсе

	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(Поскольку на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся). 

(Поскольку на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс  признается несостоявшимся. 

В соответствии с пунктом 5 статьи 27 Федерального закона №94-ФЗ от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» заказчик в течение трех дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе обязан передать такому участнику конкурса проект контракта). 

(соответствующий абзац в нужной редакции вносится в Протокол в случае признания конкурса  несостоявшимся). 

Заседание комиссии окончено «__» ______ ____г. в ___ часов ___ минут по местного времени.

5. Подписи.

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии, уполномоченным представителем государственного заказчика/уполномоченного органа. 

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии
	Председатель комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Заместитель Председателя комиссии
	
	

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	

	Секретарь
	Ф.И.О.
	Подпись


От имени государственного заказчика:

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись


Приложение 8 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Реестровый номер торгов _____

Кому____________

УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ О ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ И  ПРИЗНАНИИ УЧАСТНИКОМ КОНКУРСА
Настоящим уведомляем Вас, что  по результатам рассмотрения Вашей заявки № ________ на участие в __________ на право заключения государственного контракта на ___________, комиссией принято решение от допуске Вас к участию в ____________ и признании участником ______________. 

Председатель комиссии   _________________             

Приложение 9 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 
ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Реестровый номер торгов_____

Кому____________

УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА, ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ ОБ ОТКАЗЕ В ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ  

Настоящим уведомляем Вас о том, что  по результатам рассмотрения Вашей заявки № ________ на участие в конкурсе на право заключения государственного контракта на ____________ комиссией принято решение об отказе в допуске Вас к участию в конкурсе. 

Председатель комиссии                                     _________             
Приложение 10 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 
ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Реестровый номер торгов _____
ПРОТОКОЛ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ 

1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Место, дата и время проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится по адресу _______ «__» __________ ____г. 

 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе началась в __ часов ____ минут по местного времени. 

3. Состав комиссии определен ______________________________. 

4. (Соответствующая информация указывается в отношении каждого лота. В случае, если лот один, слово «Лот» не указывается и соответствующая информация указывается в отношении единственного предмета конкурса).
4.1. Лот ___ 

4.1.1. Предмет государственного контракта.

4.1.2. В состав комиссии входит __ членов. Заседание проводится в присутствии __ членов комиссии. Кворум имеется. Комиссия правомочна.

4.1.3. Сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в заявках, о критериях оценки заявок. (Соответствующие сведения вносятся в отношении каждого участника размещения заказа по данному лоту)

_________ (Сведения об участнике конкурса: наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица) и почтовый адрес). 
	Регистрационный 

номер

заявки
	Критерии оценки заявок
	Условия исполнения контракта, предложенные в заявке

	
	
	


4.1.4. Решения о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, принятые на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, принято решение о присвоении заявкам на участие в конкурсе следующих порядковых номеров: 

	Регистрационный 

номер 

заявки 
	Участник конкурса
	Присвоенный порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности предложенных условий исполнения контракта (арабскими цифрами и прописью)

	
	
	


4.1.5. Сведения об участниках конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. 

Участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер: (наименование, (для юридического лица), Ф.И.О., (для физического лица), почтовый адрес).
Участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер:  (наименование, (для юридического лица), Ф.И.О., (для физического лица), почтовый адрес). 

Заседание комиссии окончено «__» ______ ____г. в ___ часов ___ минут по местного времени.

5. Подписи. 

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии, уполномоченным представителем государственного заказчика/уполномоченного органа. 

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами комиссии
	Председатель комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Заместитель Председателя комиссии
	
	

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	

	Секретарь
	Ф.И.О.
	Подпись


От имени государственного заказчика:

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Законом РСФСР от 22.03.1991г. № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках», Гражданским Кодексом РФ, Бюджетным Кодексом РФ.

1.2 Заказчик

1.2.1 Заказчик, указанный в Информационной карте конкурса, проводит конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3 Предмет конкурса. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг

1.3.1 Заказчик приглашает всех заинтересованных лиц подавать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте государственного контракта (Часть II).
1.3.2 Победивший Участник конкурса должен будет поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на условиях, предусмотренных Информационной картой конкурса и конкурсным предложением победившего Участника.

1.3.3 Определения, зафиксированные в проекте государственного контракта, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

1.4 Начальная цена контракта

1.4.1 Начальная цена контракта указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении государственного контракта по итогам конкурса.

1.5 Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1 Заказчик направляет средства на финансирование государственного контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника, указанного в Информационной карте конкурса. 

1.5.2 Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется в проекте государственного контракта, приведенном в конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

1.6 Правомочность участников конкурса

1.6.1 В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо, в том числе индивидуальный  предприниматель.

1.6.2 Участники конкурса должны соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом конкурса.

1.6.3 Не могут принимать участие в конкурсе лица, являющиеся аффилированными по отношению друг к другу, либо по отношению к лицам, привлеченным в установленном порядке для выполнения услуг по организации конкурса; при этом аффилированность определяется Законом РСФСР от 22.03.1991г. № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках».

1.7 Условия участия. Требования к участникам конкурса

1.7.1 Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). Подавший заявку Участник не может участвовать в других заявках на участие в конкурсе в качестве субподрядчика. Однако, лицо, участвующее в качестве субподрядчика в одной заявке на участие в конкурсе, может выступать в таком же качестве и в других заявках на участие в конкурсе. 

1.7.2 В случае, если Участник конкурса подает более одной заявки или, подав заявку, участвует в качестве субподрядчика в другой заявке, все заявки с его участием отклоняются.

1.7.3 Участники конкурса должны удовлетворять требованиям, указанным в Информационной карте конкурса.

1.7.4 Участник конкурса может для исполнения государственного контракта привлечь субподрядчиков при условии, это допускается в Информационной карте конкурса. 

1.8 Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе

Участник конкурса самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, участием в конкурсе и заключением государственного контракта. 

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1 Содержание конкурсной документации

2.1.1 Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также  дополнения, выпускаемые в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела.

	Раздел  I
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел II
	Информационная карта конкурса

	
	Техническое задание

	Раздел III
	Проект государственного контракта

	Раздел IV
	Инструкции по заполнению заявок


2.1.2. Предоставление неполной или недостоверной информации, а также несоблюдение установленного формата конкурсного предложения может привести к отклонению его заявки.

2.2 Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1 При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или комиссии с участником размещения заказа не допускаются, за исключением разъяснений положений конкурсной документации. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.2.2 Любой Участник конкурса вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязаны направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.3 Внесение изменений и дополнений в конкурсную документацию

2.3.1 Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника конкурса вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.3.2 В течение пяти дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение двух дней размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляются заказными письмами всем Участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация. 

2.4 Отказ от проведения конкурса

2.4.1 Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2 Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается Заказчиком соответственно в течение пяти и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения в официальных информационных ресурсах, определенных Правительством РФ: бюллетене «Конкурсные торги» и на сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытого конкурса.

2.4.3 В течение двух дней со дня принятия указанного решения заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем Участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе.
2.4.4 В случае, если в Информационной карте конкурса установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращают участникам конкурса денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
3.1 Формы заявки на участие в конкурсе

Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте в соответствии с требованиями Информационной карты конкурса.

3.2 Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1 Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и Участником конкурса, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Вспомогательные документы и печатные материалы на иностранном языке могут быть представлены Участником конкурса, в случае если они сопровождаются точным переводом на русский язык. 

3.3 Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1 Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе I.4. настоящей конкурсной документации, и содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.

3.3.2 Участники конкурса подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей конкурсной документации, включая основные технические требования к закупаемым товарам, работам, услугам, указанные в технической части конкурсной документации (Часть III). 

3.3.3 При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4 Требования к предложениям о цене контракта

3.4.1 Цена контракта, предлагаемая Участником конкурса, не может превышать начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса.

3.4.2 Участник  конкурса производит расчет цены государственного контракта в соответствии с требованиями технической части конкурсной документации (Часть III) и предоставляет предложение по форме, приведенной в Разделе I.4.
3.5 Требования к описанию поставляемого товара, работ, услуг
3.5.1 Описание поставляемого товара, выполняемых работ и оказываемых услуг производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме, приведенной в Разделе I.4.
3.6 Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
3.6.1 Заявка на участие в конкурсе оформляется в формате, содержащейся в настоящей конкурсной документации, и с учетом требований, указанных в Информационной карте конкурса
3.6.2 При описании условий и предложений Участников должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

3.6.3 Сведения, которые содержатся в заявках Участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.4 Все документы, представленные Участниками, должны быть подписаны руководителями (уполномоченными лицами) и скреплены соответствующей печатью (все страницы представленных документов кроме нотариально заверенных копий должны быть парафированы/завизированы уполномоченными лицами). Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в конкурсе (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов.

3.6.5 Документы, представляемые Участниками в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.6 После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе, за исключением тех, которые сделаны в соответствии с указаниями Комиссии после вскрытия конвертов с заявками и необходимы для того, чтобы исправить арифметические ошибки, сделанные Участником конкурса. В таких случаях исправление ошибок парафируется лицом или лицами, подписавшими конкурсную заявку.

3.6.7 Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются Участнику, за исключением обеспечения заявки на участие в конкурсе в порядке и случаях, предусмотренных в пункте 4.5. настоящего Раздела.

4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1 Срок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1 Прием заявок на участие в конкурсе заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками но не позже времени, указанного в Информационной карте конкурса.

4.1.2 Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в Информационной карте конкурса.

4.1.3 Срок подачи заявок может быть продлен путем внесения изменений в конкурсную документацию в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела.

4.1.4 Конверт с заявкой на участие в конкурсе должен быть четко обозначен как «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ. НОМЕР ТОРГОВ _____».

4.1.5 В случае подачи заявки на участие в конкурсе в отношении нескольких лотов, Участник подает единый комплект документов в одном конверте, включающий количество заявок, соответствующее количеству лотов, на которые претендует Участник, и по одному экземпляру остальных документов, составляющих конкурсную Документацию.

4.1.6 Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1. настоящего Раздела, регистрируются Заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией. При получении Заказчиком заявки участника – на соответствующем конверте и в журнале регистрации проставляется порядковый номер полученной заявки. Представитель участника, доставивший конверт, расписывается на конверте и в журнале регистрации без предоставления идентифицирующих данных Участника или его представителя. По требованию Участника конкурса Заказчик выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения. 

4.2 Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

4.2.1 Заявки на участие в конкурсе в письменной форме, оформленные в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Раздела направляются Участниками конкурса до окончания срока подачи заявок, в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса.
4.2.2 Участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, Заказчик, уполномоченный орган обеспечивают конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3 Изменения и отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1 Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить, или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе путем письменного уведомления Заказчика об этом до истечения срока подачи заявок, установленного в соответствии с пунктом 4.1.1. настоящего Раздела.

4.3.2 Изменения конкурсной заявки должны готовиться и запечатываться в соответствии с пунктами 3.6. и 4.1. настоящего Раздела, конверт с комплектом документов маркироваться «ИЗМЕНЕНИЕ ЗЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и отправляться участнику конкурса до даты вскрытия конвертов с заявками.
4.3.3 Участник конкурса, желающий отозвать свою конкурсную заявку, уведомляет Заказчика в письменной форме до наступления последнего срока подачи конкурсных заявок. В уведомлении в обязательном порядке должно указываться наименование организации-участника, отзывающем заявку и реестровый номер торгов. Возврат отозванной заявки осуществляется при вскрытии конвертов соответствующему участнику.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

4.4 Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1 Полученные по истечение окончания срока приема конвертов с заявками на участие в конкурсе Заказчиком конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются Участникам конкурса вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются  Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.5 Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.5.1 Если требуется в Информационной карте конкурса, Участники конкурса в составе заявки на участие в конкурсе предоставляют обеспечение заявки на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте конкурса, но не превышающей пяти процентов начальной цены контракта.

4.5.2 Обеспечение заявки должно отвечать следующим требованиям:

а)
обеспечением конкурсной заявки служат только денежные средства;

б)
документом, подтверждающим внесение обеспечения заявки, служит оригинал платежного поручения с отметкой банка об исполнении платежа. 

4.5.3 Любая заявка на участие в конкурсе, не сопровождаемая установленным обеспечением, не будет допущена до участия в конкурсе в соответствии с пунктом 5.3.4. настоящего Раздела.

4.5.4 Обеспечение заявки на участие в конкурсе возвращается:

в течение пяти дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения открытого конкурса;

в течение пяти дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве Участником заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений пункта 4.3. настоящего Раздела;

в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Участникам, заявки которых были получены после окончания приема конвертов с заявками;

в течение пяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе Участнику (ам), не допущенному к участию в конкурсе;

в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Участникам, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса;

Участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти дней со дня заключения государственного контракта с победителем конкурса или с таким Участником конкурса;

победителю конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним государственного контракта.

4.5.5 Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:

4.5.6 уклонения победителя конкурса от заключения государственного контракта;

4.5.7 уклонения Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения государственного контракта, в том случае, если победитель конкурса уклонился от заключения государственного контракта;

4.5.8 непредставления победителем конкурса или Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, обеспечения исполнения обязательств по контракту в соответствии с пунктом 7.2. настоящего Раздела.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1 Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в Информационной карте конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.2 В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1. настоящего Раздела, комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов  Участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта в заявкой на участие в конкурсе.

5.1.3 Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до истечения срока вскрытия заявок на участие в конкурсе.

5.1.4 Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника конкурса, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.5 Участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Представители Участников, присутствующие при этом, расписываются в журнале регистрации, свидетельствующем об их присутствии. Представители участников конкурса предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника конкурса. В случае присутствия представителей участников, не являющихся руководителями организации, должна быть представлена доверенность на представление интересов соответствующего участника конкурса по форме, прилагаемой в Разделе I.4.
5.1.6 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком, непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в день его подписания в официальных информационных ресурсах, определенных Правительством РФ: бюллетене «Конкурсные торги» и на сайте www.zakupki.gov.ru.

5.1.7 Заказчик осуществляют аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой Участник конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

5.1.8 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.2 Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе

5.2.1 При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе  Комиссия вправе потребовать от Участников конкурса представления разъяснений положений представленных ими, в том числе и в ной форме, документов и заявок на участие в конкурсе. 

5.2.2 Не допускается изменение Участником конкурса положений представленной им заявки на участие в конкурсе, за исключением случаев, когда это необходимо для подтверждения исправления арифметических ошибок, обнаруженных Заказчиком при рассмотрении заявок в соответствии с пунктом Ошибка! Источник ссылки не найден.. настоящего Раздела.

5.2.3 Комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к Участникам конкурса. 

5.2.4 Полученные от участников конкурса разъяснения заявок вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе и допуск к участию в конкурсе

5.3.1 Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие Участников конкурса требованиям, установленным в пункте 1.7.3. и 1.7.4 настоящего Раздела.

5.3.2 Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3.3 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение:

а) о допуске к участию в конкурсе Участника конкурса (о признании Участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса);

б) об отказе в допуске Участника конкурса к участию в конкурсе.

5.3.4 Участник конкурса не допускается до участия в конкурсе в случае:

- непредоставления определенных пунктом 3.3. настоящего Раздела документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике конкурса или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным в пунктах 1.7.3. и 1.7.4 настоящего Раздела;

- невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если конкурсной документацией установлено требование обеспечения заявки;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе:

а)
неполнота или недостоверность сведений, представленных в заявке;

б)
документы не подписаны должным образом;

в)
подача заявки неправомочным лицом, не требованиям пункта 1.6. настоящего Раздела

5.3.5 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником конкурса в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Раздела, установления факта проведения ликвидации Участника конкурса юридического лица или проведения в отношении Участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Заказчик, а также если у участника конкурса имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника, - Комиссия вправе отстранить такого Участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

5.3.6 В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного Участника конкурса, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.3.7 В процессе рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком, в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об Участниках конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Участника конкурса к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника конкурса к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком в официальных информационных ресурсах, определенных Правительством РФ: бюллетене «Конкурсные торги» и на сайте www.zakupki.gov.ru.
5.3.8 Участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса, и Участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.4 Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе

5.4.1 Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных Участниками конкурса, признанными Участниками конкурса.

5.4.2 Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 5.3.7. настоящего Раздела.

5.4.3 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

5.4.4 В случае, если в Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных Участников конкурса.

5.4.5 Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком, в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика (уполномоченного органа), второй передается победителю конкурса. Информация, относящаяся к рассмотрению, разъяснению, оценке и сопоставлению заявок, и рекомендации о присуждении государственного контракта, не подлежит раскрытию Участникам конкурса или любым иным лицам, не имеющим официального отношения к этому процессу, до того, как будет объявлен победитель конкурса.

6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСА И ИЗВЕЩЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ

6.1 Порядок принятия решения о присуждения контракта

6.1.1 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

6.1.2 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

6.1.3 Решение о победителе конкурса принимается Комиссией простым большинством голосов на основании в присутствии не менее пятидесяти процентов общего числе ее членов. При равном количестве голосов «за» и «против» данного решения Председатель Комиссии обладает правом решающего голоса.

6.1.4 В случае, если после объявления победителя конкурса Заказчику, уполномоченному органу станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям к Участникам конкурса, результаты конкурса аннулируются, и новым победителем конкурса признается участник, заявке которой присвоен второй номер.

6.2 Публикация результатов конкурса

6.2.1 Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

6.2.2 Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается в официальных информационных ресурсах, определенных Правительством РФ: бюллетене «Конкурсные торги» и на сайте www.zakupki.gov.ru в течение пяти дней после дня подписания указанного протокола.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА

7.1 Срок заключения контракта

7.1.1 Контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса, с даты передачи проекта контракта Заказчиком  победителю конкурса в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела.

7.1.2 В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения государственного контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение государственного контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.1.3 Заказ признается размещенным со дня заключения государственного контракта. Сведения о заключенном контракте в установленном порядке направляются Заказчиком в Реестр государственных контрактов.

7.2 Обеспечение исполнения обязательств по контракту

7.2.1 Если Информационной картой конкурса установлено требование обеспечения исполнения государственного контракта, Участник конкурса, с которым заключается контракт, должен предоставить Заказчику обеспечение исполнения государственного контракта, только в этом случае контракт может быть заключен. Обеспечение исполнения государственного контракта предоставляется на сумму, указанную в Информационной карте конкурса, но не превышающую тридцать процентов начальной цены контракта.

7.2.2 Обеспечение исполнения государственного контракта может быть представлено в виде банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или перечислением в качестве обеспечения на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в Информационной карте конкурса. Способ обеспечения исполнения государственного контракта  определяется участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно. 

7.2.3 Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и в Информационной карте конкурса установлено обеспечение исполнения государственного контракта, - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

7.2.4 В том случае, если обеспечение исполнения государственного контракта представляется в виде банковской гарантии, то текст банковской гарантии должен соответствовать образцу, включенному в Раздел I.4 настоящей конкурсной документации, или иметь иную форму, приемлемую для Заказчика.

7.2.5 Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения государственного или муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми государственные или муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими государственных или муниципальных контрактов включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

7.3 Права и обязанности победителя конкурса

7.3.1 Контракт заключается на условиях, указанных в поданной Участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации, с учетом положений пункта 7.4.6. настоящего Раздела.

7.3.2 В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 7.1. настоящего Раздела, не представил Заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела, а также обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 7.2. настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения государственного контракта.

7.3.3 Участник конкурса, которому Заказчик в соответствии с пунктом 7.4.8. настоящего Раздела направил проект государственного контракта, не вправе отказаться от заключения государственного контракта 

7.4 Права и обязанности заказчика

7.4.1 Заказчик вправе отказаться от заключения государственного контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с Участником конкурса, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

7.4.2 проведения ликвидации Участников конкурса – юридических лиц или проведения в отношении Участников конкурса – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

7.4.3 приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

7.4.4 предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Раздела;

7.4.5 нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.4.6 Если данное положение предусмотрено Информационной картой конкурса, Заказчиком может быть предусмотрено право заказчика при исполнении контракта в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных контрактом работ, услуг не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной контрактом части работ, услуг. При этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на пять процентов такой цены. Данное положение не относится к закупкам товаров.

7.4.7 Заказчик вправе обратиться в суд с иском требования о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения государственного контракта в соответствии с пунктом 7.3.1. настоящего Раздела. При этом заключение государственного контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.4.8 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к поданной в форме ного документа заявке на участие в конкурсе и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.3. и 5.4. настоящего Раздела. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, Заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать Участнику конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект государственного контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом контракт заключается с Участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

7.4.9 В случае, если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положениями пунктов 5.1.8. и 5.3.6. настоящего Раздела, и только один Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, признан Участником конкурса, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола, предусмотренного пунктом 5.3.7. настоящего Раздела, обязан передать такому Участнику конкурса проект государственного контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

Следующая информация и данные для конкретного конкурса на подлежащие закупке работы изменяют и/или дополняют положения Раздела I.2. Общие условия проведения конкурсов. При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями Раздела I.2. Общие условия проведения конкурса.

	№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1
	Данные заказчика
	

	
	1.1. Наименование Заказчика, адрес, телефон, факс, адрес ной почтой
	

	2.
	Предмет конкурса
	

	3.
	Вид конкурса
	

	4.


	Финансовые условия
	

	
	4.1. Начальная цена контракта
	

	
	4.2. Структура цены контракта (порядок формирования цены)
	

	
	4.3. Источник финансирования
	

	
	4.4. Порядок оплаты
	

	
	4.5. Валюта расчета и платежей
	

	5.


	Требования к участникам конкурса
	

	
	5.1. Общие требования к участникам конкурса
	

	
	5.2. Обязательные требования 
	

	
	5.3. Преференции
	

	6.
	Заявка на участие в конкурсе
	

	
	6.1. Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	

	
	6.2. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
	

	
	6.3. Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	

	
	6.4. Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)
	

	7.
	Обеспечение заявок на участие в конкурсе
	

	
	7.1. Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе
	

	
	7.2. Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в конкурсе
	

	8.
	Вскрытие конвертов
	

	
	8.1. Место, время и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	

	
	8.2. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе
	

	10.
	Срок заключения контракта
	

	11.
	Требование об обеспечении исполнения контракта
	

	12.
	Привлечение суб-подрядных организаций
	

	13.
	Конкретные требования к предмету конкурса
	

	
	14.1 Товары
	

	
	(1) Наименование товара, код по Общероссийскому классификатору продукции
	

	
	(2) Назначение товара
	

	
	(3) Функциональные характеристики товара
	

	
	(4) Количество товара
	

	
	(5) Место, условия, сроки поставки товара
	

	
	(6) Соответствие национальным, региональным, международным стандартам
	

	
	(7) Срок годности. Гарантийный срок. Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания.
	

	
	(8) Требования к упаковке
	

	
	(9) Требования к хранению
	

	
	….. [дополнительные требования по необходимости]
	

	
	14.2 Работы и услуги
	

	
	(1) Наименование работ(услуг)
	

	
	(2) Место, условия, сроки поставки товара
	

	
	(3) Обеспеченность техникой и оборудованием
	

	
	(4) Обеспеченность квалифицированным персоналом
	

	
	(5) Методы и технология выполнения работ (услуг)
	

	
	(6) Экологические требования
	

	
	(7) Требования по безопасности
	

	
	(8) Срок годности и гарантийный срок в отношении результата работ (услуг). Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания.
	


ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТЫ КОНКУРСА

В настоящей Инструкции приводятся примечания, пояснения и варианты текстов пояснений для включения Заказчиками в Информационную карту конкурса.

	1.
	Данные заказчика

	
	[Указывается полное наименование, адрес Заказчика, имя контактного лица, номера телефона, телекса и факса, ной почты для связи, адреса официального сайта]

	2.
	Предмет конкурса

	
	[Указывается предмет конкурса: поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, с основными количественными и качественными характеристиками]

	
	

	3.
	Вид конкурса

	
	[Указание на открытость]

	
	

	4.
	Финансовые условия

	
	4.1. Начальная цена контракта

	
	[Указывается начальная цена контракта с учетом НДС.]

	
	4.2. Структура цены контракта (порядок формирования цены)

	
	[Указывается, из каких элементов должна строиться цена контракта в рублях и процентах.

	
	4.3. Источник финансирования

	
	[Указывается источник финансирования работ: 

· федеральный бюджет,

·  внебюджетные фонды,

· федеральный бюджет + внебюджетные фонды,

· федеральный бюджет + бюджет субъекта РФ;

· или др.]

	
	4.4. Порядок оплаты

	
	[Указывается порядок оплаты применительно к этапам поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; суммы предоплаты]

	
	4.5. Валюта платежа и расчетов

	
	[Указываются сведения о валюте, в которой определяется цена контракта, и валюте, в которой осуществляются расчеты. В случае применения иностранной валюты, расчеты производятся по обменному курсу Центрального банка, установленному на день платежа]

	
	
	

	5.
	Требования к участникам конкурса

	
	5.1 Общие требования к участникам конкурса

	
	[Указывается, что в конкурсе могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматели.].

	
	5.2. Обязательные требования

	
	[Указывается:

а) необходимость наличия лицензий на выполнение работ/оказание услуг (если деятельность лицензируется);

б) отсутствие ограничений на осуществление деятельности, предусмотренной контрактом, в учредительных документах;

в) непроведение ликвидации участника конкурса – юридического лица или непроведение в отношении участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

г) неприостановление деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

д) отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
е) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением государственного или муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности [в случае закупки определенных НИОКР];

ж) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках конкурса..]

	
	

	6.
	 Заявка на участие в конкурсе

	
	6.1. Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе

	
	[Указывается, что заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе I.4 настоящей конкурсной документации, и содержать следующее:

6.1.1. Сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) анкету участника конкурса по форме Разделе I.4.;

б) нотариально заверенную выписку из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), с указанием об отсутствии ликвидации или процедур банкротства; нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа, в случае необходимости – доверенность, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо (лица), подписывающее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для Участника конкурса;

6.1.2. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе [данный пункт указывается в том случае, если требуется обеспечение заявки на участие в конкурсе];

б) документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса:

- копии действующих лицензий на виды работ по предмету конкурса (если деятельность лицензируется);

- справка за подписью главного бухгалтера об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

6.1.3. предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта (по форме, приложенной в Разделе I.4.) 

6.1.4. предложение о цене контракта (по форме, приложенной в Разделе I.4.)

6.1.5. любые другие документы по усмотрению участника конкурса.

	
	

	
	6.2. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

	
	· Заявка на участие в конкурсе, поданная Участником в письменной форме, оформляется следующим образом:

· Участник конкурса должен подготовить один оригинальный экземпляр заявки на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 13 настоящей Информационной карты, который подшивается в один том, на который четко помечается «ОРИГИНАЛ». Кроме того, Участник представляет один экземпляр копии заявки на участие в конкурсе, четко помеченные «КОПИИ». В случае расхождений комиссия будет руководствоваться оригиналом. [Заказчик может затребовать несколько экземпляров копий заявки, соответственно могут не требовать копий вообще, а только один оригинальный экземпляр. В том случае, если не требуется представление копий заявки, из данного раздела необходимо удалить все ссылки на КОПИИ заявки].

· Участник торгов должен поместить оригинал и каждую копию заявки в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». Затем эти конверты запечатываются во внешний конверт. При этом на каждом внутреннем и на внешнем конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Не допускается указывать на внешнем конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа.

	
	

	
	6.3. Срок подачи заявок на участие в конкурсе

	
	[Заявки на участие в конкурсе должны быть поданы не позднее __:__ часов 
по Местного времени) «___» _____________ 2006 г.

	
	6.4. Место подачи заявок на участие в конкурсе

	
	[Заявки подаются по адресу: ______________________________].

	
	

	7.
	Обеспечение заявок на участие в конкурсе

	
	7.1. Размер обеспечения

	
	[Сумма обеспечения конкурсной заявки составляет ______________ руб./долл.). В том случае, если Заказчиком не устанавливается обеспечения заявок на участие в конкурсе необходимо указать фразу «Обеспечение заявки на участие в конкурсе не установлено»]

	
	7.2. Реквизиты для перечисления обеспечения на участие в конкурсе.

	
	[Указываются банковские реквизиты для перечисления суммы обеспечения. В случае отсутствия обеспечения, указывается, что обеспечение не предусмотрено]

	
	

	8.
	Вскрытие конвертов

	
	8.1. Место, время и дата вскрытия конвертов для участия в конкурсе

	
	[Указываются адрес, дата и время (московское) вскрытия конвертов]

	
	8.2. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе

	
	[Указываются критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) и качественные характеристики работ;

2) расходы на эксплуатацию результатов выполненных работ;

3) расходы на техническое обслуживание результатов выполненных работ;

4) сроки выполнения работ;

5) срок предоставления гарантии качества выполненных работ;

6) объем предоставления гарантий качества выполненных работ;

7) цена контракта;

8) [другие критерии в соответствии с требованиями законодательства]

	11.
	Срок заключения контракта

	
	[Контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан в течение _____ дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которых должен быть заключен контракт. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней] 

	
	

	12.
	Требование обеспечения исполнения контракта

	
	[Указывается требование о предоставлении обеспечения исполнения контракта в виде банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или перечислением в качестве обеспечения на расчетный счет Заказчика денежных средств в установленном размере. 

Способ обеспечения исполнения государственного контракта определяется Участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно. 

Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, предоставления обеспечения исполнения контракта не требуется.

В том случае, если обеспечение исполнения обязательств по государственному контракту не установлено, указывается об отсутствии обеспечения]

	
	

	13.
	Привлечение субподрядных организаций

	
	[Привлечение суб-подрядчиков для выполнения настоящего заказа допускается при условии, что бюджет суб подрядчиков составить не более __ % от суммы заказа]

	
	

	14.
	Конкретные требования к предмету конкурса

	
	Указываются следующие позиции по предмету конкурса:

Товары:

((1) Наименование товара, код по Общероссийскому классификатору продукции

(2) Назначение товара

(3) Функциональные характеристики товара

(4) Количество товара

(5) Место, условия, сроки поставки товара

(6) Соответствие национальным, региональным, международным стандартам

(7) Срок годности. Гарантийный срок. Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания.

(8) Требования к упаковке

(9) Требования к хранению

….. [дополнительные требования по необходимости]

Работы и услуги

(1) Наименование работ(услуг)

(2) Место, условия, сроки поставки товара

(3) Обеспеченность техникой и оборудованием

(4) Обеспеченность квалифицированным персоналом

(5) Методы и технология выполнения работ (услуг)

(6) Экологические требования

(7) Требования по безопасности

(8) Срок годности и гарантийный срок в отношении результата работ (услуг). Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания.


РАЗДЕЛ IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ.


4.1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в ________ [указать: открытом / закрытом] конкурсе

на _________ [указать наименование предмета конкурса]

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для участия в 

(наименование организации-участника конкурса)
конкурсе _______ [указать название конкурса] нами направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1. 
	Заявка на участие в конкурсе (по форме 1.4.2. Раздела I.4.)
	

	2. 
	Анкета участника конкурса (по форме 1.4.3. Раздела I.4.)
	

	3. 
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ (по форме 1.4.4. Раздела I.4.)
	

	4. 
	Гарантийное письмо на обеспечение исполнения обязательств по государственному контракту (по форме 1.4.8. Раздела I.4.)
	

	5. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц).
	

	6. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей).
	

	7. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	8. 
	Нотариально удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	

	9. 
	Копии действующих лицензий на виды работ, предусмотренных предметом конкурса
	

	10. 
	Документ, подтверждающий перечисление обеспечения заявки на участие в конкурсе
	

	11. 
	Заявление об отсутствии аффилированности с сотрудниками Заказчика 
	

	12. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса 
	


I.4.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

На бланке организации

Дата, исх. номер

Заказчику /

 [Указывается должность и Ф.И.О.  должностного лица, в чей адрес должна быть направлена заявка]

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения с [указывается наименование Государственного заказчика] государственного контракта на [указывается наименование работ по предмету конкурса]
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________

(наименование организации - участника конкурса)
 в лице, ____________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование показателя

[указываются критерии по конкретному конкурсу в соответствии с  Информационной картой конкурса]
	Единица измерения
	Значение

(цифрами и 

прописью)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Предложение имеет следующие обязательные приложения:

3.1. Технико-экономический расчет (обоснование снижения стартовой цены) _______ на стр.;

3.2. Структура расчета цены контракта в форме [сводного сметного расчета / локальных смет] _______ на стр.

4. Предложение имеет следующие дополнительные приложения:

4.1. График поставки товаров, производства работ оказания услуг;

да/нет

4.2. Предложение по технологии выполнения работ ____________;

да/нет

5. Мы ознакомлены с материалами [разработанной проектно-сметной документации / технического задания: указывается в зависимости от материалов, содержащихся в технической части конкурсной документации], влияющими на стоимость выполнения работ.

6. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на выполнение работ, составляющих полный комплекс работ по предмету конкурса, данные работы будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Техническим заданием в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

7. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы в соответствии с требованиями конкурсной документации, [утвержденной проектно-сметной документацией / утвержденным техническим заданием] и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

8. Настоящей заявкой подтверждаем, что против ___________________________________

                                                                                                     (наименование организации  участника конкурса)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

9. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
10. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт с [указывается наименование Государственного заказчика] на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок _____ [указывается срок, в течение которого должен быть заключен контракт] дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта государственного контракта.

11. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта с [указывается наименование Государственного заказчика], мы обязуемся подписать данный контракт на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

12. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами государственного контракта в случае отказа от его подписания победителем конкурса, и нашего уклонения от заключения контракта на выполнение работ, являющихся предметом конкурса, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в конкурсе нам не возвращается и перечисляется в федеральный бюджет. А также подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ___________________________________________________________________ в Реестр 

(наименование организации - участника конкурса)

недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения государственного контракта.

13. В случае признания нашей заявки как содержащей лучшие условия исполнения государственного контракта и присвоения ей первого номера, нами будет представлено обеспечение исполнения государственного контракта в виде ________________________ (банковской гарантии, страхования ответственности по контракту, денежных средств, перечисленных на расчетный счет Заказчика) на сумму ______ [сумма обеспечения устанавливается в соответствии с Информационной картой конкурса. В том случае, если обеспечение исполнения контракта не установлено, этот пункт необходимо исключить из формы заявки].

14. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с нами уполномочен _______________________________________________________

                                                                               (Ф.И.О., телефон работника организации – Участника)
Все сведения о проведении конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.

15. В случае присуждения нам права заключить контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта государственного контракта и до подписания официального государственного контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и государственным заказчиком договора о заключении государственного контакта на условиях наших предложений.

16. Наши юридический и фактический адреса, телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: ___________________________________________________________________________________

17. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ___________________________________________________________________________________

18 К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи- на _____стр.

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
    



              (подпись)
I.4.3 ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА КОНКУРСА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	324. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника конкурса подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Устав, положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	4. Юридический адрес участника
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	
	

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.



	7. Сведения о выданных участнику конкурса лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по государственному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	
	

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях (о лицах, входящих с участником конкурса в одну группу лиц (в ред. ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.))
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника  конкурса могут быть представлены:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                      

      
     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер



___________________        _____________________

                                                                                            

       (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

I.4.4 ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ РАБОТ

На бланке организации

Дата, исх. номер

Заказчику:

[Указывается должность и Ф.И.О.  должностного лица, в чей адрес должна быть направлена заявка]

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ

И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
участника _________________ [указать название конкурса] ______________________________

1. Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения с [указывается наименование Государственного заказчика] государственного контракта на [указывается наименование работ по предмету конкурса], в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы

 ____________________________________________________________________________________
(полное наименование организации-участника конкурса по учредительным документам)

в лице ___________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№№

п/п
	Наименование показателя

[наименование показателя указывается в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией или утвержденным Техническим заданием. Приведенный ниже перечень не является исчерпывающим, а приведен для примера]
	Требуемое значение

[заполняется заказчиком, уполномочен-ным органом или специализи-рованной организацией]
	Данные участника конкурса
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	ТОВАРЫ

	1. 
	Наименование товара, код по Общероссийскому классификатору продукции
	
	
	

	2. 
	Функциональные характеристики товара
	
	
	

	3. 
	Соответствие национальным, региональным, международным стандартам
	
	
	

	4. 
	Срок годности. Гарантийный срок. Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания
	
	
	

	5. 
	Требования к упаковке
	
	
	

	6. 
	Требования к хранению
	
	
	

	7. 
	[другие требования]
	
	
	

	РАБОТЫ И УСЛУГИ

	1.

	Обеспеченность техникой и оборудованием
	
	
	

	2.
	Организационно-технологическая схема производства работ
	
	
	

	3.
	Обеспеченность квалифицированным персоналом
	
	
	

	4.
	Методы и технология выполнения работ (услуг
	
	
	

	5.
	Экологические требования
	
	
	

	6.
	Требования по безопасности
	
	
	

	7.
	Срок годности и гарантийный срок в отношении результата работ (услуг). Условия гарантийного и послегарантийного обслуживания
	
	
	

	8.
	[другие требования]
	
	
	


2. Мы ознакомлены с материалами [разработанной проектно-сметной документации / технического задания: указывается в зависимости от материалов, содержащихся в технической части конкурсной документации], влияющими на стоимость выполнения работ.

Полное наименование организации (по учредительным документам) _________________________________________________________________________________

Юридический адрес организации ____________________________________________________

Фактический адрес организации _____________________________________________________

Банковские реквизиты _____________________________________________________________

Должность руководителя ___________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) _____________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов ________________________________________________________________________

Адрес ной почты __________________________________________________________

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
    



              (подпись)

Примечание:

Участник конкурса по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.

 I.4.5 ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА КОНКУРСА

На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г. Москва __________________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация – участник конкурса:

_________________________________________________________________________________

    (наименование организации)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________  «____» _____________

представлять интересы _____________________________________________________________

                             (наименование организации)

на конкурсах, проводимых [указать название государственного заказчика, уполномоченного органа].

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ 2005 г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

       (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер  _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)
I.4.6 ФОРМА БАНКОВСКОЙ ГАРАНТИИ НА ИСПОЛНЕНИЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО ГОСУДАРСТВЕННОУМ КОНТРАКТУ

КОМУ: 
[наименование Заказчика]
АДРЕС:
[адрес Заказчика]
Поскольку ___________[наименование и адрес Подрядчика] (далее именуемый “Подрядчик”) принял на себя обязательство в соответствии с Контрактом № __[номер] от ___[дата] выполнить __________________________[наименование Контракта и краткое описание Работ] (далее именуемый “Контракт”);

И поскольку Вами установлено в названном Контракте, что Подрядчик должен предоставить банковское обеспечение авторитетного банка на сумму, указанную в настоящем документе в качестве обеспечения выполнения его обязательств в соответствии с настоящим Контрактом;

И поскольку мы согласились выдать Подрядчику такое банковское обеспечение;

Настоящим мы заявляем, что мы являемся Гарантом и несем перед вами от имени Подрядчика ответственность на общую сумму ___________ [сумма обеспечения цифрами и прописью] и такая сумма подлежит выплате в тех валютах и в том их пропорциональном соотношении, в которых выплачивается Цена Контракта. Мы берем на себя обязательство выплатить вам по первому вашему письменному требованию и без споров и возражений любую сумму или суммы в пределах _____________[сумма обеспечения], как указано выше, не требуя от вас доказательств или обоснования вашего требования о выплате определенной в настоящем документе суммы. 

Настоящим мы освобождаем вас от необходимости взыскивать названный долг с Подрядчика до предъявления требования нам.

Мы далее соглашаемся с тем, что никакие изменения или дополнения или иной пересмотр условий Контракта или Работ, подлежащих осуществлению по Контракту, или любых контрактных документов, которые могут быть заключены вами и Подрядчиком, никоим образом не освобождают нас от обязательства по данному обеспечению, и мы настоящим отказываемся от права на получение уведомления о таких изменениях, дополнениях или пересмотре.

Настоящее обеспечение имеет силу до момента выдачи Акта о приемке в гарантийную эксплуатацию.

Гарант____________________________________

(Подпись полномочного лица, печать банка)

 __________________________________________

(наименование Гаранта) 

___________________________________________

(адрес) 

_____________________

(дата)

I.4.7 ФОРМА ГАРАНТИЙНОГО ПИСЬМА НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО ГОСУДАРССТВЕННОМУ КОНТРАКТУ

На бланке организации

Дата, исх. номер

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО ГОСУДАРССТВЕННОМУ КОНТРАКТУ
В случае нашей победы на конкурсе [указать название конкурса], подтвержденной протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, мы

(полное наименование организации - Участника конкурса по учредительным документам)

в лице ______________________________________________________________________________,

(наименование должности руководителя, его фамилия, имя, отчество полностью)

обязуемся на момент подписания государственного контракта с ______ [указать название государственного заказчика] представить государственному заказчику (вид обеспечения победитель конкурса выбирает самостоятельно):
· либо банковскую гарантию обеспечения исполнения обязательств по государственному контракту с _________ (указать название Банка-гаранта, которым будет выдана гарантия) в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

· либо договор страхования ответственности по государственному контракту с _________ (указать название страховой организации, с которой будет заключен договор) в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

· либо денежные средства, перечисленные на расчетный счет государственного заказчика в обеспечение исполнений обязательств по контракту в размере _______ [указать величину процента или фиксированную сумму обеспечения].

Настоящее гарантийное письмо является неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе.
Полное наименование организации (по учредительным документам)

_____________________________________________________________________________

Юридический адрес организации ________________________________________________

Фактический адрес организации _________________________________________________

Банковские реквизиты _________________________________________________________

Должность руководителя _______________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) _________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью),

уполномоченных для контактов __________________________________________________

Адрес ной почты _______________________________________________________

Руководитель 


________________________

(подпись, Ф.И.О.)






М.П.

Главный бухгалтер


________________________

(подпись, Ф.И.О.)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА

Формы заполняются заказчиками путем внесения в соответствующие пункты Форм данных по конкретным закупкам.

1.4.1. Форма: «Опись документов, представляемых для участия в конкурсе»

1. В данной форме приведен исчерпывающий перечень документов (пункты 1-12), которые должны представить все участники конкурса. Другие документы (пункт 13) прикладываются участниками конкурса самостоятельно, по собственному желанию. Требовать от участников конкурса иные документы, за исключением документов предусмотренных в данной форме не допускается.

2. В данной форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

1.4.2. Форма: «Заявка на участие в конкурсе»

1. Заявка на участие в конкурсе это основной документ, которым участники изъявляют свое желание принять участие в конкурсе на условиях, установленных заказчиком. 

2. В данной форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

1.4.3. Форма: «Анкета участникам конкурса»

1. Все данные, указанные в данной форме, являются обязательными для заполнения всеми участниками конкурса.

2. Перечень документов, приведенный в анкете, является только рекомендуемым для подтверждения участниками своих данных. 
Все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

1.4.4. Форма «Предложения о функциональных и качественных характеристиках работ»

1. Все данные, указанные в данной форме, являются обязательными для заполнения всеми участниками конкурса.

2.  Наименование показателей настоящей формы указывается заказчиком в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией или утвержденным Техническим заданием.

3. В зависимости от материалов, содержащихся в техническом задании пункты таблицы с 1 по 6 могут быть конкретизированы. 

Например, в случае наличия в составе технического задания проекта организации строительства (ПОС) в данных разделах могут быть указаны конкретные специальности рабочих, категории машин и механизмов, обеспеченность основными временными зданиями и сооружениями требуемые для производства работ.

1.4.5. Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – участника конкурса»

1. Форма приводится для того, чтобы представители организаций – участников имели доверенность на представление интересов и легитимно выступили на конкурсе от имени своей организации.

2. В форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

1.4.6. Форма «Гарантийное письмо на обеспечение исполнения обязательств по государственному контракту»

1. Прикладывая данную форму к заявке на участие в конкурсе, участники конкурса подтверждают свое намерение заключить контракт.

2. В форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

1.4.7. Форма «Банковская гарантия на обеспечение исполнения обязательств по государственному контракту»

1. Данная форма приведена как образец, в случае выбора победителем конкурса предоставления обеспечения исполнения обязательств по госконтракту в форме Банковской гарантии.

2. В форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения участникам конкурса.

ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПРОЕКТА ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА 

ЧАСТЬ III. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ СПЕЦИФИКАЦИЙ И ТЕХНИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ (НА ЗАКУПКУ РАБОТ)

                                                                                                                                      Приложение 12 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд 
ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

Номер _____
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 

1. Сведения о заказчике: 
Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Источник финансирования заказа с указанием кода бюджетной классификации. 

3. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. 
Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг. 
Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг.
Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
Максимальная цена контракта.
Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.
Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг: 

Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг: 

Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг: 

Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг: 

Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей: 

Максимальная цена контракта: 

Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг: 

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок:

4. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, дата и время окончания срока подачи котировочных заявок. 

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу _______________ в рабочие дни с _ часов до __-00 часов до даты окончания срока подачи заявок.

Дата начала подачи котировочных заявок: «__»________ ____г. 

Дата окончания срока подачи котировочных заявок: «__»________ ____г.

Котировочная заявка может быть подана по почте. 

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.  

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

Контактное лицо по приему заявок ________ телефон ________ факс ________, адрес электронной почты _____________. 
5. Форма котировочной заявки. 

 Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц).  В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа на прошивке (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа. 

Условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена в следующей форме: 


________________________________________________________________________________

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Номер _____
Кому ______________

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив извещение о проведении запроса котировок/запрос котировок, мы,   (сведения об участнике размещения заказа: наименование, (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица); место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица); банковские реквизиты), 
готовы осуществить поставку следующего товара/выполнение указанных ниже работ/оказание указанных ниже услуг, в следующем порядке а именно: 

1. Наименование и краткие характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

2. Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг.

3. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг.

4. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

5. Цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

6. Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Подпись уполномоченного лица                                                                                     __________

М.П.

________________________________________________________________________________

Дополнительную информацию можно получить по адресу____________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________. 

Приложение 13 

К Стандартам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ» 

ОБРАЗЕЦ

«__»____________ ___г.

№__

Номер _____

Кому_____________

ЗАПРОС КОТИРОВОК

1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Источник финансирования заказа с указанием кода бюджетной классификации. 

3. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг. Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей. Максимальная цена контракта. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг: 

Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг: 

Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг: 

Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг: 

Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей: 

Максимальная цена контракта: 

Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг: 

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок:

4. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, дата и время окончания срока подачи котировочных заявок. 

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу _______________ в рабочие дни с _ часов до __-00 часов до даты окончания срока подачи заявок.

Дата начала подачи котировочных заявок: «__»________ ____г. 

Дата окончания срока подачи котировочных заявок: «__»________ ____г.

Котировочная заявка может быть подана по почте. 

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.  

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

Контактное лицо по приему заявок ________ телефон ________ факс ________, адрес электронной почты _____________. 
5. Форма котировочной заявки. 

 Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц).  В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа на прошивке (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа. 

Условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена в следующей форме: 


________________________________________________________________________________

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Номер _____
Кому ______________

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив извещение о проведении запроса котировок/запрос котировок, мы,   (сведения об участнике размещения заказа: наименование, (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица); место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица); банковские реквизиты), 
готовы осуществить поставку следующего товара/выполнение указанных ниже работ/оказание указанных ниже услуг, в следующем порядке а именно: 

1. Наименование и краткие характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

2. Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг.

3. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг.

4. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

5. Цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

6. Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Подпись уполномоченного лица                                                                                     __________

________________________________________________________________________________

Дополнительную информацию можно получить по адресу____________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________. 

Приложение 14 

К Стандартам размещения заказов 

на поставку товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для 

нужд 

ФГОУ ВПО «НГАВТ»
ОБРАЗЕЦ

Номер _____
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ПОДАЧИ КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК

1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Настоящим ______________ извещает о продлении срока подачи котировочных заявок до «__»________ ____г.

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу _______________ в рабочие дни с _ часов до __-00 часов до даты окончания срока подачи заявок.

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не принимаются. 

Контактное лицо по приему заявок ________ телефон ________ факс ________, адрес электронной почты _____________. 

Контактное лицо по приему заявок ________ телефон ________ факс ________, адрес электронной почты _____________. 
3. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг. Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей. Максимальная цена контракта. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг.

Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг. 

Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг. 

Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг. 

Сведения о включенных в (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей. 

Максимальная цена контракта. 

Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок

4. Форма котировочной заявки. 

 Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц).  В случае, если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа на прошивке (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа.

Условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена в следующей форме: 

________________________________________________________________________________

ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Номер _____
Кому ______________

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив извещение о проведении запроса котировок/запрос котировок, мы,   (сведения об участнике размещения заказа: наименование, (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица); место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица); банковские реквизиты), 
готовы осуществить поставку следующего товара/выполнение указанных ниже работ/оказание указанных ниже услуг, в следующем порядке а именно: 

1. Наименование и краткие характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

2. Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг.

3. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг.

4. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

5. Цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

6. Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Подпись уполномоченного лица                                                                                     __________

М.П.

________________________________________________________________________________
Дополнительную информацию можно получить по адресу____________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по местного времени. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _________________. 

Приложение 15 

К Стандартам размещения заказов 

на поставку товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для 

нужд ФГОУ ВПО «НГАВТ»
ОБРАЗЕЦ

«__»________ ____г.

№________________

Номер _____
ПРОТОКОЛ РАССМОТРЕНИЯ И ОЦЕНКИ КОТИРОВОЧНЫХ ЗАЯВОК
1. Сведения о заказчике: 

Наименование: 

Место нахождение:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

2. Сведения о существенных условиях контракта. 

Наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг.

Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг. 

Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг. 

Условия поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе, расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

Максимальная цена контракта. 

Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

Условия поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

3. Место, дата и время проведения рассмотрения и оценки котировочных заявок. 

Рассмотрение и оценка котировочных заявок проводится по адресу _______ «__» __________ ____г. 

 Рассмотрение и оценка котировочных заявок началось в __ часов ____ минут по местного времени. 

4. Состав котировочной комиссии
Состав комиссии определен ____________________________. 

Заседание проводится в присутствии __ членов комиссии. Кворум имеется. Комиссия правомочна. 
5. Сведения о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки.  

	№


	Регистрационный номер заявки
	Участник размещения заказа, подавший заявку

	1. 
	Регистрационный номер заявки
	Наименование, место нахождения (для юридического лица), Ф.И.О, место жительства (для физического лица)

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	


6. Котировочная комиссия рассмотрела котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, оценила их и приняла следующее решение: 

Отклонить котировочные заявки следующих участников размещения заказа по  следующим причинам: 

	№
	Регистрационный номер заявки
	Участник размещения заказа, котировочная заявка которого отклонена
	«За» принятие решения
	«Против» принятия решения
	«Воздержались»
	Обоснование причин отклонения котировочной заявки 

	1.
	 
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг составило: 

Признать победителем в проведении запроса котировок следующего участника размещения заказа: 

Наименование, место нахождения (для юридического лица), Ф.И.О., место жительства (для физического лица): 

7. Сведения об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену такую же, как победитель в проведении запроса котировок или об участнике, предложение о цене контракта которого, содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок. 

Наименование, место нахождения (для юридического лица), Ф.И.О., место жительства (для физического лица): 

Заседание комиссии окончено «__» ______ ____г. в ___ часов ___ минут по местного времени.

Протокол подписан всеми присутствующими на заседании членами  котировочной комиссии
	Председатель комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Заместитель Председателя комиссии
	
	

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	Член комиссии
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	

	Секретарь
	Ф.И.О.
	Подпись


От имени государственного заказчика:

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
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