    Рассмотрен

Ученым советом  Академии

    7 ноября 2011 г.                                                                                                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ


Ректор НГАВТ»__________________И.А.Рагулин 

П  Л  А  Н (проект)
работы факультета довузовской подготовки (ФДП) на 2011/2012 уч. год
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	
	1.  Профориентационная работа

	1.1
	Корректировка закрепления школ г.Новосибирска за преподавателями-профориентаторами на факультетах.  
	Нагибин В.М.
	28.10.11.г.

	1.2
	Подготовить и размножить памятку для преподавателей-профориентаторов. 
	Нагибин В.М.

Гычева И.А.
	01.11. 2011 г.

	1.3
	Подготовить и издать два полноцветных буклета об академии и объявление о наборе студентов для использования в профориентационной работе.
	Гычева И.А.
	декабрь 2011 г.

	1.4
	Разработка планов работы факультетских комиссий по профориентационной работе (с реализацией мероприятий, предложенных деканами).
	Шаталова О.С., Дмитров В.Е., 

Древаль Н.А., Гришина В.А.,
Пахомова Л.В.
	05.11.11 г.

	1.5
	Подведение итогов профориентационной работы в 2010/11 уч. году. Подведение результатов смотра-конкурса на звание лучшего преподавателя-профориентатора.
	Нагибин В.М. совместно с ответственными за  профориентационную работу на факультетах.
	05.11.11 г.

	1.6
	Проведение профориентационной работы в школах и др. учебных заведениях, закрепленных за факультетами.
	
	с  10.11.11 г. 
по  30.04.12 г.

	1.7
	Организация профориентационной работы в НКРУ им. С.И.Дежнева (по отдельному плану).
	Гардер И.В., Евстратова И.Л.
	в течение учебного года

	1.8
	Оформление заявки в издательство академии на размножение профориентационных материалов и бланков документов на 2012 год.
	Гычева И.А.
	01 ноября 2011 г.

	1.9
	Организация работы в базовых школах.  
	Нагибин В.М. 
	октябрь-декабрь 2011 г.

	1.10
	Проведение семинара для профориентаторов академии по организации  работы с абитуриентами.  
	Нагибин В.М.
	ноябрь  2011 г.

	1.11
	Подведение результатов профориентационной  работы  факультетов.
	Нагибин В.М.
	17.01.2012 г.
15.05.2012 г.

	1.12
	Проведение смотра-конкурса на звание лучшего преподавателя-профориентатора 2011/12 уч. года.
	Нагибин В.М.
	в   течение года


	1
	2
	3
	4

	1.13
	Размещение рекламной информации об академии в СМИ и в справочных изданиях с ориентацией на регионы РФ, из которых возможен приток абитуриентов.
	Гычева И.А.
	в течение года

	1.14
	Контроль  работы преподавателей - профориентаторов академии в школах     г. Новосибирска.
	Нагибин В.М., 
ответственные  за профориентационную работу на факультетах
	в течение учебного года

	1.15
	Организация профориентационной работы в филиалах академии.
	Нагибин В.М.,
 руководители филиалов
	октябрь - май  
2011/12 уч.год

	1.16
	Организация профориентационной работы в учебных заведениях Республики Казахстан.
	Нагибин В.М.
Ратничкин А.А.
	октябрь - май  
2011/12 уч.год

	1.17
	Представление академии на городской и районных ярмарках вакансий учебных мест. 
	Гычева И.А., Анищик Н.В., Гардер И.В.
	октябрь - май  
2011/12 уч.год

	1.18
	Размещение в средствах массовой информации материалов, формирующих позитивный образ морского и речного транспорта и академии.
	Седых В.А.
	в течение учебного года

	1.19
	Работа с учащимися базовых школ в Карасуке, Ордынском, №1 Каргата, №13 Коченево, №5 Кольцово, №76, №17, №51, №156, №4, № 120, 
гимназии № 1 г. Новосибирска.
	Носов В.П., Нагибин В.М., 
 Седых В.А.
	в течение учебного года

	1.20
	Заключение договоров с республиками Саха (Якутия), Тыва и администрацией Долгано-ненецкого муниципального района о целевой подготовке специалистов.
	Нагибин В.М
	Март 2012 г.

	1.21
	Работа с администрациями районов НСО по оформлению заявок на целевую подготовку специалистов. 
	Нагибин В.М.,

 деканы факультетов.
	Январь,февраль 2012 г.

	1.22
	Оформление заявки в адрес учредителя на места для целевой подготовки специалистов.
	Нагибин В.М.


	Март 2012 г.

	1.23
	Заключение договоров с администрациями районов НСО о целевой подготовке специалистов с целью формирования контингента абитуриентов из числа выпускников сельских школ.
	Нагибин В.М.,

 деканы факультетов.

	Апрель 2012 г.

	1.24
	Проведение Дней академии в школах города и области.
	Гардер И.В.
	в течение учебного года

	1.25
	Организация спортивных мероприятий в школах г. Новосибирска и на базе спорткомплекса академии.
	Байков Е.П.
	в течение учебного года

	1.26
	Сформировать в студенческом клубе мобильную агитбригаду, для участия в проведении Дней открытых дверей,  ярмарок вакансий учебных мест в районах области и города.
	Тур С.Л.
	в течение учебного года

	1.27
	Размещение на официальном сайте академии документов, регламентирующих работу приемной комиссии.
	Евстратова И.Л.
Клименко С.Ф.
	в течение учебного года


	1
	2
	2
	2

	1.28
	Размещение на официальном сайте академии информации об учебной, научной и культурно-массовой работе факультетов и подразделений академии.
	Деканы факультетов, руководители подразделений, Клименко С.Ф.
	постоянно

	1.29
	Отправка благодарственных писем c приложением  профориентационных материалов в  адрес школ,  которые окончили лучшие студенты, обучающиеся сейчас в академии. 

Привлечение к профориентационной работе иногородних студентов во время зимних и летних каникул и преподавателей во время учебной работы в филиалах.
	Деканы факультетов
	постоянно

	1.30
	Организация и проведение Дней открытых дверей в академии;

                                                                         - на факультетах.
	Евстратова И.Л.,
ответственные на  факультетах
	08.04.2012 г.
в течение уч. года.

	1.31
	Проведение дней открытых дверей академии по заявкам школ
	Евстратова И.И.
	В течение учебного года

	1.32
	Организация и проведение Дня открытых дверей в НКРУ
им. С.И.Дежнева.
	Гардер И.В.
	13.04.2012 г.

	1.33
	На фасаде корпуса по улице Советской поместить вывеску с наименованием академии «ФБОУ ВПО Новосибирская государственная академия водного транспорта. Лабораторный корпус».
	Певнев А.Ф.
	май 2011 г.

	1.34
	В вестибюле главного корпуса установить электронный информационный стенд, на котором отражать основные события и факты из жизни академии.
	Певнев А.Ф., Масленников С.Н.
	Март 2011 г.

	1.35
	Изготовить переносной (складной) баннер для представления академии на ярмарках учебных мест.
	Нагибин В.М.
	Декабрь 2010 г.

	
	2. Методическая работа

	2.1
	Подготовка отчетных материалов и оформление отчета о работе ФДП в 2010/2011 уч. году.
	Нагибин В.М.
	30 ноября 2011 г.

	2.2

	Анализ набора студентов в академию в 2011 г. (распределение абитуриентов по школам).
	Гычева И.А.
	сентябрь 2011 г.

	2.3
	Подготовка и размножение профориентационных материалов и бланков документов, необходимых для проведения экзаменов и работы с абитуриентами.
	Гычева И.А.
	25.10.2011 г.
25.05.2012 г.


	2.4
	Подготовка материалов для размещения в справочных изданиях. Работа с издательствами. 
	Гычева И.А.
	ноябрь – май 
2011/12 уч. год

	2.5
	Анализ результатов работы приемной комиссии в 2011 году. Разработка предложений по улучшению работы приемной комиссии в 2012 году.
	Нагибин В.М.


	30.11.2011 г.


	1
	2
	3
	4

	2.7
	Откорректировать и утвердить Положение о приемной комиссии.
	Ответственный секретарь

приемной комиссии
	февраль 2012 г.

	2.8
	Разработать, утвердить, размножить и разослать в филиалы академии Правила приема в академию на 2012/2013 уч. год.
	Гычева И.А., Нагибин В.М.
	29 января 2012 г.

	2.9
	Корректировка Журнала регистрации документов абитуриентов и Инструкции для технических секретарей на основе опыта работы в 2011 г.
	Евстратова И.Л.
	30.04.2012 г.

	2.10
	Откорректировать и размножить в издательстве академии рекламный проспект об академии (с учетом изменений  порядка приема в вузы).
	Евстратова И.Л.,
 Нагибин В.М.
	24.05.2012 г.



	2.11
	Разработка документов по СМК.
	Нагибин В.М., Гычева И.А.
	в течение года

	3. Организация работы Приемной комиссии

	3.1
	Оформление заявки на приобретение материалов и оборудования для приемной комиссии.
	Гычева И.А.
	октябрь- ноябрь 2011 г.

	3.2
	Формирование составов технических секретарей,  приемных, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий, аттестационных комиссий для приема на второй и последующие курсы, расписаний вступительных испытаний  для организации приема на очную и заочную формы обучения по программам  ВПО и СПО в Академии. 
	отв. секретарь ПК, 
руководители филиалов 
	январь 2012 г.

	3.3
	Подготовка экзаменационных материалов для проведения  вступительных испытаний абитуриентов, поступающих в академию на образовательные программы ВПО и СПО по очной и заочной формам обучения. 
	Математика – Линевич О.И.

Русский язык – Кибанова И.А.

Химия, Физика -  Сигимов В.И.

История России - Пластун Ю.В.

Информатика и ИКТ – Умрихин В.П.
Обществознание – Олех Г.Л.
	заочная
 ВПО – февраль 2012 г.

очная
 ВПО и СПО – май 2012 г.

	3.4
	Проведение семинара для ответственных секретарей приемных комиссий филиалов академии на тему «Правила приема на 2012/13 уч. год» и их реализация на местах.
	Нагибин В.М., 
Лоскутов Е.Н.
	март 2012 г.

	3.5
	Приобретение канцтоваров, материалов и оборудования, необходимых для работы  приемной комиссии.
	Черёмушкина Н.Н.
	март 2012 г

	3.6
	Оборудование помещения приемной комиссии.
	Отв. секретарь пр. комиссии
	14, 15  июня 2012 г.

	3.7
	Подготовка технических секретарей приемной комиссии к работе с абитуриентами.
	Клименко С.Ф,

Нагибин В.М., Евстратова И.Л. 
	18, 19 июня 2012 г.

	3.8
	Прием документов абитуриентов на программы ВПО. 
	Ответственный секретарь приемной комиссии
	очное
с 20.06 по 25.07.2012 г.
заочное

с 01.02 по 15.11.2012 г.


	1
	2
	3
	4

	4. Организация и проведение вступительных испытаний и зачисления

	4.1
	Проведение региональных предметных олимпиад в Республике Саха (Якутия).
	Отв. секретарь пр. комиссии
	февраль-март 2012 г.

	4.2
	Вступительные экзамены для выпускников речных училищ. 
	Отв. секретарь пр. комиссии
	март 2012 г.

	4.3
	Вступительные испытания для лиц, имеющих право приёма в академию без результатов ЕГЭ:
- образовательные программы ВПО, очная форма обучения;
- образовательные программы СПО, очная форма обучения;
	Отв. секретарь пр. комиссии
	с 11 по 24 июля 2012 г.
с 1 по 7, и с 25 по 31 июля, с 6 по 12 августа?


	4.4.
	Формирование пофамильных списков абитуриентов по направлениям подготовки и специальностям  по различным  условиям приема и размещение их на сайте академии  и на стенде приемной комиссии.
	Отв. секретарь пр. комиссии, Евстратова И.Л., Клименко С.Ф
	27 июля и 5 августа  2012 г.

	4.5
	Зачисление в академию на специальности ВПО очной формы обучения, подготовка приказов о зачислении, размещение их на стендах приемной комиссии и сайте академии.
	Отв. секретарь пр. комиссии
	5 и 10 августа 2012 г.

	5. Мероприятия по совершенствованию компьютерного учета и обработки информации

	5.1
	Организация  архивного хранения базы данных «Абитуриент - 2011» и других документов приемной комиссии.
	Клименко С.Ф.
	ноябрь 2011 г.

	5.2
	Формирование структуры базы данных «Абитуриент – 2012»
	Клименко С.Ф., Нагибин В.М.
	ноябрь 2011 г.

	5.3
	Разработка программного обеспечения базы данных «Абитуриент-2012»
	Клименко С.Ф.


	декабрь 2011 г.

	5.4
	Отладка базы данных «Абитуриент-2012»
	
	январь 2012 г.

	5.5
	Обучение пользователей базы данных «Абитуриент-2012» 
	
	февраль, июнь 2012г.

	5.6
	Формирование локальной вычислительной сети приемной комиссии
	
	июнь 2012

	5.7
	Сопровождение работы базы данных «Абитуриент-2012» и выкладка документов на сайте академии во время приемной компании
	
	апрель-август 2012 г.

	5.9
	Формирование рейтинга абитуриентов во время работы приемной комиссии
	
	Июнь-июль 2012 г.

	5.8
	Организация приема заявлений абитуриентов в электронной форме
	Нагибин В.М, Клименко С.Ф.


	Май-июнь 2012 г.


 Декан  ФДП                                            В.М. Нагибин

